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ПОЛОЖЕНИЕ 
об инвентаризационной комиссии 

МБОУ «СОШ №40»

1. Общие положения

Инвентаризационная комиссия МБОУ «СОШ №40» создана для проведения 
инвентаризаций в МБОУ «СОШ №40»
Комиссия при организации и проведении инвентаризации руководствуется статьей 11 
Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пунктами 6 и 20 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н, Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274, а также Порядком и графиком 
проведения инвентаризации в учреждении.

2. Основные задачи Комиссии
2.1. Основными задачами Комиссии являются проведение инвентаризации имущества, 
финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых 
счетах, сопоставление фактического наличия объектов инвентаризации с данными 
бухгалтерского учета, выявление неучтенных объектов, подготовка документов для 
списания нефинансовых активов, дебиторской и кредиторской задолженности.

3. Организация деятельности Комиссии
3.1. Комиссию возглавляет председатель, который:

• осуществляет общее руководство работой Комиссии;
• распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии, обеспечивает 

коллегиальность в обсуждении спорных вопросов;
• несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию 

задач.

3.2. Состав Комиссии регламентирован в «Учетной политике» МБОУ «СОШ №40»
3.3. Материально ответственные лица в состав Комиссии не входят. При проверке 
имущества присутствие материально ответственных лиц обязательно.
3.4. Комиссия проводит инвентаризации:

• внеочередные:
-  при передаче имущества

» -  при смене материально ответственных лиц;
-  при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества;
-  в случае стихийного бедствия, пожара, аварий или других чрезвычайных 
ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
-  при реорганизации или ликвидации

• ежегодные -  по графику, утвержденному решением (ф. 0510439), в том числе 
перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;



3.5. Проведение инвентаризации имущества возможно с применением видеофиксации 
или фотофиксации фактического наличия или отсутствия

4. Полномочия Комиссии при проведении 
инвентаризации
4.1. Комиссия осуществляет полномочия:

• определяет согласно порядку проведения инвентаризации методы (способы) 
проведения инвентаризации в отношении соответствующих объектов 
инвентаризации;

• оформляет документально результаты проведения инвентаризации;
• подводит итоги инвентаризации, в том числе с учетом квалификации отклонений.

4.1. Основными задачами Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии) при 
инвентаризации является:

• выявление фактического наличия имущества, неучтенных объектов, недостач, 
порчи имущества;

• сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского 
учета;

• выявление признаков обесценения активов;
• определение целевой функции актива и статуса объекта учета;
• проверка нефинансовых активов и финансовых активов на соответствие 

критериям актива;
® проверка полноты отражения в учете обязательств.

5. Порядок работы комиссии и принятия 
решений
5.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения 
в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, 
денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и 
своевременность оформления материалов инвентаризации.
Описи в двух экземплярах подписывают все члены Комиссии и материально 
ответственные лица.
5.2. Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 
активов (ф. 0504087) применяется для отражения результатов проведенной в Учреждении 
инвентаризации объектов нефинансовых активов.
Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) обеспечивают полноту 
и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках 
имущества.
Инвентаризационные описи формируются ответственным сотрудником бухгалтерии.
5.3. Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и ответственным 
лицам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
При инвентаризации имущества обязательно присутствие ответственного лица, с которым 
заключен договор о полной материальной ответственности.
5.4. Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) при проведении инвентаризации 
обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 
фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления 
результатов инвентаризации.
5.5. При инвентаризации объектов имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная 
комиссия) производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование,



инвентарные номера, проводит сверку инвентарных номеров, указанных в 
инвентаризационных описях с данными инвентарного номера, указанного на объекте 
имущества.
На каждую группу и вид имущества, в том числе учитываемого на забалансовых счетах, 
формируются отдельные инвентаризационные описи.
При инвентаризации зданий, сооружений, земельных участков комиссия проверяет 
наличие документов о закреплении права оперативного управления этими объектами, 
иного права владения.
5.6. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:

• наличие документов, подтверждающих права организации на их 
использование;

• правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе.

При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии материально 
ответственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по 
месту хранения материальные ценности.
5.7. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки 
устанавливает:

• правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, другими организациями;

• правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы 
задолженности по недостачам и хищениям;

• правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской 
задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

5.8. При инвентаризации остатков на счетах учета денежных средств показатели 
бухгалтерского учета сверяются с показателями, отраженными в Выписке из лицевого 
счета.
5.9 Решения и заключения комиссии оформляются в инвентаризационных описях. На 
разницу в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине 
материально ответственных лиц, в заключениях инвентаризационной комиссии должны 
быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая разница не 
отнесена на виновных лиц.

6. Оформление результатов инвентаризации и 
регулирование выявленных расхождений
6.1. По итогам Комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот 
акт представляется на рассмотрение и утверждение Директору с приложением ведомости 
расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504835).
Выявленные расхождения по результатам инвентаризации имущества обобщаются в 
Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092) и составляется Акт 
о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами Комиссии 
(рабочей инвентаризационной комиссии) и представляется на рассмотрение руководителю 
Учреждения.
6.2. По всем недостачам, излишкам, порчи имущества Комиссия (рабочая 
инвентаризационная комиссия) получает письменные объяснения от ответственных лиц, с 
которыми заключен договор о полной материальной ответственности. Они должны быть 
отражены в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных 
объяснений и материалов проверок Комиссия определяет причины и характер 
выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.



Письменные объяснения направляются председателем Комиссии (рабочей 
инвентаризационной комиссией) руководителю Учреждения.
При необходимости и по согласованию с руководителем Учреждения материалы 
инвентаризации направляются председателем Комиссии в судебные органы для 
предъявления судебного иска.
6.3. В случае выявления излишков имущества инвентаризационная комиссия инициирует 
проверку, целью которой является выявление причин излишков и их собственников. 
Такую проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентаризации.
6.4. По результатам инвентаризации председатель Комиссии подготавливает 
предложения:

• по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в 
негодность, за счет виновных лиц либо по их списанию;

• по оприходованию излишков;
• по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной 

кредиторской задолженности;
• по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;
• другие предложения.

7. Права Комиссии
7.1. Комиссия имеет право:

• требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку 
фактического наличия имущества;

• опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов 
Комиссии, если инвентаризация проводится в течение нескольких дней.

8. Ответственность Комиссии
8.1. Комиссия несет ответственность:

• за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные 
ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов 
инвентаризации;

• за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных 
ведомостях) признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, 
тип, марка и другие признаки);

• за сокрытие выявленных нарушений;
• за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.


